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CODIGO DE CONDUTA - COMPLIANCE EM COMPRAS

O objetivo do codigo de conduta em compras é garantir que os colaboradores e terceirizados adotem
praticas comerciais justas, honestas, transparentes, evitem conflitos de interesse e respeitem todas as
regras do mecanismo de integridade - Compliance.

Introducao

Este documento é destinado a todos os
funcionadrios ou terceirizados que possuem
algum envolvimento com o processo de
compras e/ou relacionamento com
fornecedores nas suas atividades do dia a dia.

Essas atividades representam consideraveis
riscos de Compliance, por isso, os principios
da nossa empresa, o Cédigo de Conduta e as
regras de Compliance devem ser relembradas
regularmente e seguidas sempre. Aqui, estao
listados os aspectos mais comuns do
cotidiano.

Comunicacao

Se vocé tiver alguma duvida,
&>,% entre em contato com o seu
& chefe ou acione 0
Compliance.

» Vocé pode ser pessoalmente responsabilizado em
caso de violacdes (direito penal e direito do
trabalho quanto as san¢des e danos decorrentes da
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- , ratica).

Por que razao e - )
|mport.ante ) » A nossa empresa pode sofrer danos financeiros
cumprir as leis (multas ou perdas) ou de imagem (reputagao).
anticorrupcao e
antitruste nos L _

FOCESSOS de » Violagdes da lei podem levar a nossa empresa a ser
P excluida de concorréncias publicas.
compras?

» Uma empresa que se propde em ser ética deve, em
primeiro lugar, cumprir toda legislacao vigente.
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Como as leis
afetam os
processos de
compras?

Obter vantagens indevidas, engajar-se em
conflitos de interesse ou obter ganhos pessoais,
c de forma ilicita, em detrimento dos interesses da
empresa, sao passiveis de punicao, inclusive pelas
leis trabalhistas.

Os processos de compras sao bastante visados
por pessoas mal-intencionadas e, por isso, estao

a sempre sob foco. Dessa forma, vocé, mesmo
tendo boa-fé nas suas atitudes, precisa estar
atento no cumprimento de todas as regras
vigentes.

Adicionalmente, as Leis Antitrustes observam a
formacao de grupos de compra e aliancas
suspeitas. Cartel €& «crime. Portanto, os
compradores devem tomar cuidado para que a

e nossa empresa nao seja vitima de cartéis
formados pelos fornecedores, porque além das
perdas financeiras que essa pratica pode resultar,
podemos ser envolvidos em processos judiciais,
ter o nosso nome citado pela midia, ter a imagem
da nossa empresa afetada negativamente, etc.
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Curiosidade

O que é truste? ]

Designa as empresas (ou grupos
de empresas) que, sem perder a
autonomia, se reunem com o
objetivo de dominar o mercado e
prejudicar a livre concorréncia
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Relacionamento em Compras
O que a Tracomal espera de seus colaboradores em relacao aos
processos de compras e Compliance?

1 - Vocé deve respeitar o Cédigo de Conduta, bem como os lk
regulamentos de compra e contratacao, além das leis aplicaveis. v

& 2 - Vocé deve evitar qualquer conflito de interesse e agir sempre de
forma transparente.

3 - Vocé deve respeitar as regras relativas a segregacao de
funcoes e os limites de poderes concedidos para o exercicio de ®
sua tarefa.

\ 4 - Se vocé tiver ciéncia de um caso de desvio de conduta de algum
funcionario ou de um fornecedor, envolvendo a nossa empresa,
vocé deve denunciar, mesmo que vocé tenha apenas suspeitas. A
confidencialidade é garantida e a nossa empresa proibe retaliacoes.

5 - Vocé deve tratar seus parceiros e fornecedores de produtos e
servicos de maneira respeitosa e cordial, buscando fortalecer as
relacdes e aperfeicoar os processos de comunicacao.

& 6 - Vocé deve cumprir ou fazer cumprir integralmente as obrigacdes
contratuais assumidas com os fornecedores e exigir que eles
também as cumpram.

7 - Vocé deve assegurar a entrega do produto ou servico
conforme contratado, ou seja, deve verificar se tudo foi @
cumprido (ver a materialidade), antes de autorizar qualquer tipo

de pagamento.

\ 8 - Vocé deve manter relacdes honestas e integras, preservando-se
os direitos de ambas as partes.
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9 - Vocé deve oferecer tratamento cortés, respeitoso e equanime

aos fornecedores, vedando qualquer privilégio ou espécie de
discriminacao ou a adocao de comportamentos incompativeis ®
com os principios da ética, integridade e do nosso Codigo de
Conduta.

& 10 - Vocé nao deve usar de cargo, funcao, facilidades, amizades,
tempo de empresa, posicao, influéncias ou informacdes de que
tenha acesso em virtude de cargo ou funcdao, para obter
favorecimento para si ou para outrem no processo de contratacao e
gestao de fornecedores.

CC-05-003 - Codigo de Conduta - Compliance em Compras. Rev. 00 - 29/03/2023 78
Doc . Clicksign cf619629-b3d3-4e25-ae25-86fc500ca3ec jdlgo de Conduta - SGC




@ Lracomal

Terraplenagem e Construcdes

Pdgina 04 de 05

O que fazer?
ObrigacOes didrias no desenvolvimento das atividades de compras e relacionamento com fornecedores.

v Envolver o responsavel de compras em qualquer aquisicdo (produto ou servico) tdo
cedo quanto possivel.

v’ Garantir a adequada autorizacdo de assinatura e o uso do principio de duplo controle.

v’ Considerar um minimo de trés fornecedores para todas as cotacdes acima do valor
estipulado nos procedimentos de compras.

v’ Garantir que os critérios de selecdo das ofertas sejam transparentes para todos os
fornecedores, sem privilegiar ninguém.

v’ Comparar as ofertas de fornecedores n3o apenas com base no preco de compra, mas
também considerando os custos potenciais e eventuais retrabalhos.

v’ Sempre consultar o departamento Juridico para a formalizacdo de contratos com
fornecedores.

v’ Especificar no pedido/contrato os bens ou servicos a serem entregues pelo fornecedor
(objeto, quantidade) bem como remuneracao, condicdes de entrega e pagamento.

v' Exigir do fornecedor a aceitacdo do CAdigo de Conduta de Fornecedores.

v’ Verificar e documentar o endereco de entrega, bem como os dados bancérios do
fornecedor.

v’ Contatar as areas de Compliance e/ou Juridica em caso de evidéncias indicando
potenciais formacdes de cartéis entre fornecedores.

v’ Usar imediatamente o Canal de Denuncias, caso tenha conhecimento ou suspeita de
irregularidades.

v’ Ficar atento para os sinais de alerta:

= Parentes nessa relacdo (empresa e fornecedor).
* Fornecedor unico (sera que ndao ha outro fornecedor a altura desse?).
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» Fornecedor muito antigo com alto grau de amizade na empresa (cuidado com a
troca de informac0es privilegiadas).

= Fornecedor indicado por um consorciado, pelo cliente ou por um agente publico.

= Fornecedor que se recusa a assinar o Codigo de Conduta ou contrato com as
clausulas de Compliance.

= Recebimento de brindes, presentes ou hospitalidades que possam sugerir intencao
de se obter vantagem indevida.

= Fornecedor que deseja receber o pagamento em conta no exterior, em conta em
nome de outras pessoas, em conta que ndo consta no contrato, etc.

= Fornecedor que solicita fracionamento do pagamento ou da prestacdao de servico,
quando estes poderiam ser feitos em uma Uunica vez (isso pode ocultar a
transgressao de limites de poderes).
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O que nao fazer?
Acoes “PROIBIDAS” no desenvolvimento das atividades de compras e relacionamento com fornecedores.

v/ N3o prometer, conceder ou aceitar qualquer beneficio pessoal decorrente da relacdo
com funcionarios ou donos de empresas fornecedoras.

v’ N3o oferecer ou aceitar troca de favores comerciais com fornecedores.

v N3o assinar contrato com fornecedor ou aprovar qualquer autorizacdo de
fornecimento que esteja contra as regras da nossa empresa ou que possa representar
eventual problema relativo a ética, integridade ou Compliance.

v/ N3o fracionar volumes de compras e/ou pedidos de fornecimento com o intuito de
ndo ultrapassar os limites permitidos para o seu nivel de autorizacdo/assinatura.

v/ N3o aceitar faturas de fornecedores sem uma descricdo exata dos produtos e/ou
servicos prestados ou que ndo correspondam ao contrato/pedido.

v N3o autorizar nenhum pagamento a fornecedor se ndo houver a devida comprovacio
da prestacao do servico ou da entrega do produto, conforme contratado.

v N3o confrontar diretamente o fornecedor, caso vocé suspeite da existéncia de cartel.
Nesse caso, envolva o Compliance.

v' N3o efetuar pagamentos em conta no exterior, em conta que n3o seja do proprio
fornecedor ou qualquer outra forma de transacao que nao seja absolutamente
transparente, de acordo com as leis vigentes e com o respectivo contrato.

> -

Comunicacéo Interna Mﬁ
Atendimento: Horario comercial (Segunda a Sexta- _ —

feira de 08:00 as 17:00 horas).

Comunicacéo: Esclarecimento de duvidas,
sugestdes de melhoria, reclamacdes e/ou elogios.
Telefone: (27) 3348-6913 / Cel. (27) 9 9790-0583.
E-mail: compliance@tracomal.com.br
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Assinaturas

@ JULIANO OLIVEIRA DA SILVA
CPF: 142.640.287-28

Assinou para aprovar em 19 jan 2024 as 17:11:06

Log

19 jan 2024, 17:07:54 Operador com email compliance@tracomal.com.br na Conta 802d3501-daf4-40cb-bb78-
027cafdad2f2 criou este documento nimero cf619629-b3d3-4e25-ae25-86fc500ca3ec. Data
limite para assinatura do documento: 18 de fevereiro de 2024 (17:07). Finalizagdo automatica
apds a Ultima assinatura: habilitada. Idioma: Portugués brasileiro.

19 jan 2024, 17:09:37 Operador com email compliance@tracomal.com.br na Conta 802d3501-daf4-40cb-bb78-
027cafda42f2 adicionou a Lista de Assinatura:
juliano@tracomal.com.br para assinar para aprovar, via E-mail, com os pontos de autenticacdo:
Token via E-mail; Nome Completo; CPF; endereco de IP. Dados informados pelo Operador para
validacao do signatario: nome completo JULIANO OLIVEIRA DA SILVA e CPF 142.640.287-28.

19 jan 2024, 17:09:37 Operador com email compliance@tracomal.com.br na Conta 802d3501-daf4-40cb-bb78-
027cafda42f2 adicionou o signatario juliano@tracomal.com.br para rubricar as paginas 1,2,3,4,5.

19 jan 2024, 17:11:06 JULIANO OLIVEIRA DA SILVA assinou para aprovar. Pontos de autentica¢ao: Token via E-mail
juliano@tracomal.com.br. CPF informado: 142.640.287-28. Rubricou as paginas 1,2,3,4,5. IP:
179.184.229.190. Localizacao compartilhada pelo dispositivo eletrdnico: latitude -20.2228243 e
longitude -40.2671957. URL para abrir a localiza¢do no mapa: https://app.clicksign.com/location.
Componente de assinatura versao 1.724.0 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

19 jan 2024, 17:11:06 Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalizacdo automatica apés a
Ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
cf619629-b3d3-4e25-ae25-86fc500ca3ec.

lcp Documento assinado com validade juridica.
Brasil Paraconferir avalidade, acesse https://validador.clicksign.com e utilize a senha gerada pelos signatarios ou
:—,)m envie este arquivo em PDF.

As assinaturas digitais e eletrénicas tém validade juridica prevista na Medida Proviséria n°. 2200-2 / 2001

Este Log é exclusivo e deve ser considerado parte do documento n° cf619629-b3d3-4e25-ae25-86fc500ca3ec, com os efeitos
prescritos nos Termos de Uso da Clicksign, disponivel em www.clicksign.com.
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